Nagyberki Kozség Onkorméanyzatanak
Kozbeszerzési Szabalyzata

I. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja
1.

E szabéalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIIL térvényben
(tovébbiakban Kbt.) foglalt szabalyok keretei kozott — a helyi kozbeszerzések szaméra és
értékére figyelemmel —, megallapitsa azokat a sajatos helyi szabalyokat, melyeket Nagyberki
Kozség Onkormanyzata (Onkorményzat)  koltségvetésének  terhére megvalositott
kozbeszerzések soran alkalmazni kell.

A szabalyzat hatalya
2.

(1) A szabélyzat targyi hatdlya Nagyberki Kozség Onkormanyzata altal megvaldsitott
kozbeszerzésekre terjed ki.

(2) A szabalyzat személyi hatalya az Onkorményzat éltal lefolytatni kivant kozbeszerzési
eljarasokba bevont — eldkészitd, lebonyolitd, dontést hozo — személyekre, szakértkre

terjed ki.

(3) Tébb ajanlatkérd Aaltal, kozosen megvalositott kozbeszerzési eljards sordn, melyben
ajanlatkér6k Nagyberki Kozség Onkormanyzatat hatalmazzak fel a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaval, a szabélyzat hatalya valamennyi ajanlatkérére kiterjed. A Kbt. 29. § (4)
bekezdése esetében, ha a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara teljes egészében minden
érintett ajanlatkérd nevében, kozosen kertl sor, akkor az ajanlatkérdk egylittesen felel6sek
a Kbt. szerinti kotelezettségeik teljesitéséért. Ha a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasara
nem teljes egészében minden érintett ajanlatkéré nevében kertil sor, akkor az ajanlatkérdk
a kozbeszerzési eljarasnak csak a kozOsen végzett részei tekintetében tartoznak egyiittesen
felel6sséggel. Minden ajanlatkéré kizarolagosan felelds a Kbt. szerinti kotelezettségei
teljesitéséért a kozbeszerzési eljards azon részei tekintetében, amelyet a sajat nevében

végez.

(4) A szabélyzat hatalya kiterjed azon kozbeszerzési eljérdsokra is, amely esetben az
Onkormanyzat valamely intézménye vagy barmely szervezet szdmara, annak nevében és
felhatalmazasaval folytat le kozbeszerzési eljarast.

(5) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa kotelezd, ha a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja
a Kbt.-ben és a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott mindenkori értékhatart.

(6) Az éves koltségvetésr§l szold onkormanyzati rendeletben a kdzbeszerzési értékhatért el
nem éré beszerzésekre is elSirhatd kdzbeszerzési eljaras kotelezettsége.
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Az Onkormanyzat jogallasa
3.

Az Onkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. személyi hatdlya ala
tartozo ajénlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. tirgyi hatalya ala tartoz6 beszerzések soran
a kdzbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartdséara kotelezett.

A szabalyzat alapelvei
4.

(1) A kozbeszerzési eljarasban az Onkormanyzat kételes biztositani a verseny tisztasagat,
atlathatdésagat és nyilvanossagat.

(2) Az Onkormanyzat éltal lefolytatott k&zbeszerzési cljarasokban esélyegyenloseget és
egyenl6 banasmodot kell biztositani a gazdasagi szereplSk szamara.

(3) Az Onkorményzat a kozbeszerzési eljarasokban a johiszemliség €s a tisztesség
kovetelményeinek megfeleléen koteles eljarni.

(4) Az Onkorménﬁatnak a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas
elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

A kozbeszerzési eljarasok résztvevdi és feladataik
5

(1) Az Onkorményzat, mint ajanlatkéré nevében a KépviselS-testiilet jogosult az eljarast

érinté minden olyan déntés meghozataldra, melyet jelen szabélyzat nem utal mas
személy, szerv hataskorébe.
Polgarmester jogosult a Biralobizottsig javaslata alapjén a felhivast érdemben nem
befolyasolé elemek médositasara, melyrdl a KépviselS-testiiletet utolag tdjékoztatni kell.
A Polgarmester jogosult tovabba a Biralobizottsag javaslata alapjén az ajinlattevék
ajanlatanak érvénytelenségét megallapitd kozbensd dontések meghozataldra. Errdl
kés6bb a Képvisel§-testiiletet t4jékoztatni kell.

(2) El6készité munkak:

A Képviselé-testiilet valamennyi kozbeszerzési eljarisdban az elSkészité munkakat a
Ko6zos Hivatal végzi. Az el6készité munkékat az alabbi személyek végzik:
o Jegyz6, aki egyben az el6készité munkak koordinatora,
kozbeszerzési-igazgatasi ligyintézd,
pénziigyi szakember,
jogi szakember,
szakmai felelds (az adott teriileten szakértelemmel rendelkezd személy),
felelés akkreditalt kzbeszerzési tanacsado
egyéb szakérté(k)

A Kbt. 27. §. (3) bekezdése szerint a kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas €s a
dokumentacié elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban az
ajénlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen megfeleld — a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és
pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkeznie.

2



Amennyiben az Onkormanyzat, illetve a K6zés Hivatal nem rendelkezik a beszerzés
targyara vonatkozdan megfeleld szintll szaktudassal rendelkezd munkatarssal, vagy a
beszerzés targyanak komplexitdsa, specialitdsa indokolja, lehetGség van kiilsé pl.
miiszaki, szakmai szakérté bevonasédra. A kiilsé szakértd jelen szabalyzattal Gsszhangban
vonhato be az el6készité munkacsoport munkéjaba.

A koOzbeszerzési eljaras meginditdsat —az éves kozbeszerzési tervben foglaltaknak
megfelelden— a Jegyzé kezdeményezi a Polgadrmesternél a Képviselo-testiilet felé az
Igénybejelent6 lap kitoltésével. (1. sz. melléklet)

A Jegyz0 a kezdeményezd iratban foglaltak alapjan kijeloli az el6készit6 munkakat
végzlket (2. sz. melléklet), akik elvégzik az alabbi feladatokat:

javaslattétel (3. sz. melléklet) becsilt értékre az Onkormanyzat hatélyos
koltségvetése-, vagy elézetes piaci konzultaciodt, felmérést kovetSen a 28. § (4)
bekezdése szerint (szakmai- és pénziigyi felelos);

javaslattétel eljarastipus kivalasztasara (felelos akkreditalt kizbeszerzési
tandcsado);

a valasztott eljarastipusnak megfelel¢ eljardst megindité Osszefoglald
tajékoztatas, ajanlati/részvételi felhivas és a dokumentécid el6készitése (felelds
akkreditalt kozbeszerzési tandcsado);

dokumentacié részét képezé miszaki tartalom meghatarozasa (miiszaki
szakerto);

szitkség esetén az engedélyek és hatosagi hozzéjaruldsok beszerzése (miiszaki
szakerto),

ajanlattételi felhivassal indulé kézvetlen meghivas esetén az ajanlattételre
felkémni kivant gazdasagi szerepl6k adatainak megadasa (3. sz. mellékler);
Osszefoglald  tajékoztatd kozzététele (felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado)

az ajanlattételi/részvételi felhivas feladdsa az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben, illetve annak az ajanlattevék részére torténd kozvetlen megkiildése
(felelos akkreditalt kdzbeszerzési tandcsadd);

az eljards meginditisat kovetSen az ajanlattevokkel torténé kapcsolattartas
(felelos akkreditalt kozbeszerzési tandcsado);

kiegészit6 tajékoztatas megadasa (felelos akkreditalt kozbeszerzési tandcsadd,
kozbeszerzési referens, miiszaki szakértd);

az ajanlatok bontésa (felelds akkreditdlt kozbeszerzési tandcsado);

az ajanlatok attekintése a Birdlobizottsdg munkajanak el6készitése céljabol
(kozbeszerzési-és jogi szempontu attekintés: felelos akkreditilt kbzbeszerzési
tandcsado, pénziigyi szempontu dttekintés: pénziigyi szakember, szakmai
szempontu dattekintés: szakmai felelds) :

a hianypétlasi felhivas elokészitése (felelds akkreditalt kozbeszerzési tandcsadd);
a beérkezett hianypotlasok attekintése a birald bizottsag munkdajanak elGkészitése
céljabol (kozbeszerzési- és jogi szempontu attekintés: felelds akkreditalt
kozbeszerzési tandcsado, pénziigyi szempontu attekintés: pénziigyi szakember,
szakmai szempontu attekintés: szakmai felelOs),

adott esetben a targyalasok lebonyolitdsa (felelds akkreditalt kizbeszerzési
tandcsado, sziikség szerint szakmai felelds);

Biralobizottsag tajékoztatasa, szilkkséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa
(felelds akkreditalt kozbeszerzési tandcsado, kozbeszerzési referens),

az eljaras folyaman sziiletett Képviseld-testiileti hatarozatok megkiildése felelGs
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadonak (kozbeszerzési referens)



3)

a dontéshozo dontését kdvetSen Gsszegezés megkiildése ajanlattevik/ részvételre

jelentkezdk részére (felelds akkreditdlt kozbeszerzési tandcsadd);

- aszerzédéskotés el6készitése és megszervezése (felelds akkreditalt kozbeszerzési
tandacsado kozbeszerzési referens);

- az eljards eredményér6l szolo tajékoztatd elkészitése, annak feladdsa az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (felelos akkreditdalt kozbeszerzési
tandacsado),

- a jogorvoslati eljardsban az ajanlatkér6t képviseld személy tadmogatésa,

informacionyujtas, kozremikddes (felelds akkreditalt kozbeszerzési tandcsado).

Az el8készité munkacsoport feladata a szerzGdéskotéssel, az eljaras eredményérél szolo
tajékoztat6 feladasaval, illetve a jogorvoslati eljards jogerds befejezésével sziinik meg.

Biralébizottsag:

A Képvisel6-testiilet a kozbeszerzési ajanlatok értékelésére legalabb harom tagu eseti
biralébizottsagot hoz 1étre a Kbt. 27. § (4) bekezdése figyelembe vételével, mely szerint a
kézbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas €s a dokumentacid elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran és az eljards mas szakaszdban az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az
eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egylittesen megfelel — a kbzbeszerzés
targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell
rendelkeznie. ‘

A Képviseld-testiilet az eseti birdlobizottsigot a Polgarmester javaslata alapjan hozza
létre, mely Bizottsagba a Képvisel6-testiilet legalabb harom személyt (nem Képviseld-
testiileti tagok koziil) vélaszt tagként, valamint egy személyt delegilhat (Képviseld-
testiileti tagok koziil) tanacskozasi joggal rendelkezé tagként.

A Bizottsagnak kiilon szerzédés alapjan tagja lehet felelds akkreditalt kdzbeszerzési
tanacsadé, vagy aki kozbeszerzési- és jogi szakértelemmel rendelkezik.

Amennyiben az eseti birdlobizottsagi tagok egyike sem rendelkezik a kdzbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel, a Polgarmester az el6készitést végzok javaslata alapjan koteles a
biraldbizottsdgba tovabbi tagként az elsd biralobizottsagi iilést megel6z6en kozbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tagot kijeldlni.

A Biraldbizottsag tagjai az Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé 2007.
évi CLIL torvény 3. §. (1) bekezdése alapjan vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek.

A Biralobizottsdg tagjai maguk kozil elndkot valasztanak. Az elndk vezeti a Birald-
bizottsag iiléseit, és tartja a kapcsolatot a KépviselS-testiilettel.

A Biral6bizottsag

— javaslatot tehet a polgarmesternek a felhivast érdemben nem befolydsold elemek
modositasara,

— javaslatot tesz a polgarmesternek az ajanlattevék ajénlatinak érvénytelenségét
megallapit6 dontések meghozatalara,

— az elSkészitést végzok tdjékoztatasit figyelembe véve attekinti a beérkezett
hianypdtlasokat,



“)

— az el6készitést végzOk tdjékoztatdsat figyelembe véve — szobeli vagy irdsbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontést
meghoz6 Képviseld-testiilet részére. A Biralobizottsag tagjai egyéni biralati lapot nem
készitenek. Amennyiben a dontési javaslat az eljaras eredménytelenségére vonatkozik,
tartalmaznia kell az esetleges megismételt eljarasra vonatkoz6 javaslatot is.

Felhivast érdemben befolyisold elemnek mindsiil kiiléndsen a teljesitési hataridd, a
szerzOdést biztositd mellékkotelezettségek, az alkalmassagi kovetelmények, az 4razatlan
koltségvetés tobb tételének, a szerzGdéstervezetnek és az értékelési mddszertannak a
modositdsa. Az ajanlattételi hataridé moddositdsa nem mindsiil a felhivast érdemben
befolyasolé elem modositasanak.

A Birdldbizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobbsége (ide nem értve a tanacskozasi
joggal rendelkezd tagot) jelen van. A szakvélemény és dontési javaslat elfogadasihoz a
jelenlévd bizottsagi tagok (ide nem értve a tandcskozasi joggal rendelkezl tagot) tobb
mint felének tdmogatésa sziikséges.

A Biralobizottsag iiléseirdl jegyzokonyv késziil, amely szavazas esetén tartalmazza annak
eredményét €s a szavazatok szamat, megoszlasat (igen/nem/tartézkodott) is.

Tobb ajanlatkérs Altal, kozosen megvaldsitott kdzbeszerzési eljards soran, melyben
ajanlatkérék Nagyberki Kézség Onkormanyzatat hatalmazzak fel a kézbeszerzési eljaras
lefolytatasaval, a csatlakozé Onkorméanyzatok 1-1 tagot valaszthatnak dontési joggal a
Biralobizottsagba. Ezen esetben Nagyberki Kézség Onkorményzata KépviselS-testiilete
tovabbi, a valasztott kiilsés tagok szdmaval megegyez6 szamu, dontési joggal rendelkezd
tagot valaszt a Birdlobizottsagba. Tobb ajanlatkérd éltal, kozodsen megvaldsitott
kozbeszerzési eljardas esetén a Biralobizottsag elndkét a Nagyberki Kozség
Onkorményzata 4ltal valasztott bizottsagi tagok koziil valasztja meg a Biralobizottsag,

Felelds Akkreditalt Kozbeszerzési Tanacsado:

Az Onkorményzat a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdhoz, a megfeleld kozbeszerzési
szakértelem biztositdsa céljabol felelés akkreditalt kozbeszerzési tandcsaddt vehet
igénybe, aki az el6készitést végzé munkacsoport tagja.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési tanacsado kiilon szerzdésben, a Biraldbizottsag
kozbeszerzési- és jogi szakértelemmel rendelkez$ tagjanak is megbizhaté. A kiilon
szerzOdésben kozbeszerzési és jogi szakértelemmel megbizott kdzbeszerzési tanacsadod
képviseletében eljar6 személy ellenjegyzi a bontasi jegyzOkonyvet, a birdld bizottsagi
jegyzbkonyvet és az Osszegzést.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési tandcsadd koteles szakértelmével elGsegiteni a
kozbeszerzési eljaras torvénynek és egyeb jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési tanacsadot tevékenységéért ellenszolgaltatis illeti
meg, a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a jogszabdalyban, illetve
szerz6désben meghatarozott modon felel.

Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado bevondsa a Kbt. 27. § (3) bekezdésben
meghatarozott esetekben kotelezd.



Nyilatkozattétel sszeférhetetlenségrol
6.

(1) A kozbeszerzési eljaras elSkészitésében, illetve lefolytatdséban, az Onkorményzat
nevében részt vevs személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele
szemben nem 4ll fenn a Kbt. 25. §-a szerinti Osszeférhetetlenség (4. sz. melleklet).

(2) Akinek személyére nézve Gsszeférhetetlenségi ok 4ll fenn, illetve keletkezett, az kételes
azt a JegyzOnek bejelenteni és az eljarasban valo részvételét haladéktalanul megsziintetni.
A kozbeszerzések csoportositasa, beszerzési érték
s

(1) Unios értékhatart elérd értéki kozbeszerzések (Kbt. MASODIK RESZ)

(2) Nemzeti eljarasrend: unids értékhatért alatti és egyben nemzeti értékhatarokat elérd vagy
meghaladd értékil kozbeszerzések (Kbt. HARMADIK RESZ)

(3) A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért éltalaban az adott
piacon altaldban kért vagy kinalt - 4fa nélkiil szdmitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra
tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni (tovabbiakban: becsiilt érték).

(4) A Kbt. 16. § (3) bekezdése alapjan amennyiben egy €pitési beruhdzéas vagy szolgéltatas
megrendelés vagy hasonlé druk beszerzésére iranyulé kozbeszerzés részekre bontva, tobb
szerz6dés Gtjan valosul meg, a becsiilt érték meghatarozasakor minden rész értékét

figyelembe kell venni.

(5) A becsiilt érték kiszamitasa soran a mindenkor hatalyos Kbt. szabalyai szerint kell eljarni,
kiilénds  tekintettel annak  Osszeszdmitasdra vonatkozd mindenkor hatélyos

rendelkezéseire.

A kozbeszerzési eljaras inditasanak feltételei
8.

A kozbeszerzési eljarast meginditani akkor lehet:

(1) ha az Onkorményzat éves koltségvetésében biztositott a szerzédés megkotéséhez
sziikséges anyagi fedezetet, vagy megfelel0 biztositek van arra, hogy a teljesités
id6pontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll;

(2) ha az Onkorményzat tdmogatasra irdnyulo igényt (palyézatot, projektjavaslatot,
tamogatasi szerzOdésmodositast, vagy valtozdsbejelentést) nydjtott be, vagy fog
beny(jtani, fiiggetleniil attdl, hogy sor keriilt-e mar a tamogatas palyazati felhivasanak
megjelenésére. '



II. fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE ES LEBONYOLITASA

A kozbeszerzési terv
9,

(1) Az Onkorményzat éves kdltségvetésének elfogaddsat kovetben, de legkésdbb a targyév
marcius 15. napjaig a koltségvetésben foglalt feladatok figyelembevételével a Jegyzd
elkésziti az Onkormanyzat éves Gsszesitett kozbeszerzési tervét.

(2) Az éves kozbeszerzési tervben (3. sz. melléklet) fel kell tiintetni a kézbeszerzés targyat és
besorolasat (arubeszerzés, épitési beruhazés, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelés
és szolgaltatasi koncesszid), irdnyadé eljarasrendet, tervezett eljardsi tipust, az eljaras
meginditasanak tervezett idépontjat,

(3) Az Onkorményzat éves kdzbeszerzési tervét a Képvisels-testiilet hagyja jova minden év
marcius 31. napjaig a Polgarmester el6terjesztése alapjan.

(4) A Jegyz0 gondoskodik a koézbeszerzési tervnek, valamint annak mddositdsanak
(mddositasainak) a terv, vagy a terv modositasanak elfogadasat kovet6en haladéktalanul
torténo kozzétételér6l a Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban (EKR-ben), vagy amennyiben az Adatbazisban valé kozzététel valamely
okbol nem lehetséges, az Onkormaényzat sajat honlapjén.

(5) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az dnkorményzat indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

(6) Az Onkorméanyzat a kdzbeszerzési tervben nem szereplé kdzbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest moédositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathatja.
Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet a kozbeszerzési eljarast megel6zden,
modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a médositds
indokat is.

(7) A mddositasrol a Polgarmester gondoskodik a Képviseld-testiilet dontése alapjan.

(8) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban szerepld kozbeszerzési eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

Elozetes Osszesitett tajékoztato
10.

Az elézetes Osszesitett tajékoztatot a Polgarmester késziti el, amennyiben a Kbt. 38. §-4ban
foglalt feltételek fennéllnak, és gondoskodik annak kozzétételérdl.
Az eljaras elokészitése
11.

(1) A kozbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele az egyedi beszerzési igénybejelent6 lap
(1. sz. melléklet) kitoltése €s eljuttatasa a Polgarmesterhez.



(2) A pénziigyi irodavezets igazolja azt, hogy a beszerzés soran kétendd szerz8dés teljesitését
biztosité anyagi fedezet (koltségvetési forras) rendelkezésre 4ll, illetSleg, hogy a teljesités
idépontjaban a fedezet rendelkezésre fog allni.

(3) A Tegyzé az igénybejelentést formai szempontbdl ellendrzi, amennyiben formai
szempontbdl hidnyossagot mutat, hidnypotlasra visszakiildésre keriil a beterjeszt6hoz, ha
az formailag megfeleld, 1étrehozza az eldkészité munkacsoportot.

(4) Az el8készité munkacsoport altal kidolgozott felhivast €s dokumentaciot jovahagyasra a
polgarmester a Képviseld-testiilet el€ terjeszti.

(5) A Kbt. 115. § (1) bekezdése szerinti eljarasban az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi
szerepléket az el6készitd munkacsoport javaslatara a KépviselS-testiilet hagyja jova. Az
el6készité munkacsoport kizarolag teljesitésre képes, szakmailag megbizhaté gazdasagi
szerepldre tehet javaslatot. A Kbt. alapjan az ajanlattételre felkérni kivant gazdaségi
szerepl6k személyét lehetSség szerint valtoztatni kell.

Ajanlattételi felhivas/osszefoglalé tdjékoztatas, kozbeszerzési dokumentici6
12.

(1) Az eljarast meginditd felhivast és a dokumentacidt az el0készitd munkacsoport késziti el,
a Polgarmester terjeszti be a Képvisel6-testiilet részére és a KépviselO-testiilet hagyja

jova.

(2) A Képvisel6-testiilet a felhivasban koteles meghatdrozni az 4ltala valasztott értékelési
szempontokat (legalacsonyabb 4r, legalacsonyabb koéltség, legjobb ar-érték aranyt
megjelenitd szempont), tovdbbd a Kbt. 65. § (1) bekezdése szerinti alkalmassagi
kovetelményeket. :

(3) A legjobb ar-érték arany értékelési szempontjait a Kbt. 76. § hatarozza meg.

(4) A kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasdgi szereplék szamdéra elektronikus tton, a
regisztralasi adatok megkérésének kivételével — kozvetleniil, korlatlanul és teljeskortien -,
téritésmentesen az Onkorményzat honlapjan is hozzaférhet6vé kell tenni.

(5) Az ajanlati felhivasban az ajénlatkéronek meg kell hatdroznia, hogy alkalmazza-e a
Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontja szerinti eredménytelenségi okot.

(6)  Kbt. 115. § (1) bekezdése szerinti eljdrdsban ajanlatkérd nem koteles alkalmassagi
kovetelményt eldirni, az eldkészitd munkacsoport tesz javaslatot arra, hogy alkalmassagi
kovetelmény eloirdsara sor keriil-e vagy sem.

(7) Kbt 113. § (1) bekezdése szerinti eljards esetén az Osszefoglalo tdjékoztatst az
el6készité munkacsoport késziti el és a Képviseld-testiilet hagyja jova. Az dsszefoglald
tajékoztatast a Kozbeszerzési Hatdsag dltal mikodtetett kozbeszerzési adatbazisban kell
kdzzétenni. Az dsszefoglalo tajékoztatissal egyid6ben meg kell kiildeni a K&zbeszerzési
Hatdsag részére azon, legalabb harom gazdasagi szerepld nevét és cimét, amelynek az
eljarast megindit6 felhivast az ajanlatkérd sajat kezdeményezésére meg fogja kiildeni.

(8) Az ajanlattételre felkérni kivant, a Kbt.-ben eldirt szdmu gazdasigi szereplSt az
el6készité munkacsoport javaslatira a KépviselS-testiilet hagyja jova.
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)] Kbt. 113. § (1) bekezdése szerinti esetekben az Osszefoglald tdjékoztatas
kozzétételéért rendszerhasznalati dijat kell fizetni, amelynek atutaldsardl a kbzbeszerzési
referens intézkedik.

Az ajanlatok benyujtasa
13.

(1) Az ajanlatokat lezart, sértetlen boritékban kell leadni abban az esetben is, ha azt az
ajanlattevd személyesen nytijtja be.

(2) Az ajanlattevd részére - amennyiben ajanlatat személyesen vagy megbizott személy utjan
nyujtja be - az ajanlat atvételérdl elismervényt kell adni. Az éatvételi elismervénynek
tartalmaznia kell az ajanlattevé nevét, az atvétel id6pontjat, az atvevo nevét és kézjegyét,
valamint annak elismerését, hogy az ajanlat benyuijtasa lezért, sértetlen boritékban
megtortént-e. (6. sz. mellekler)

(3) A beérkezett ajanlatokhoz csatolni kell az atvételi elismervényt.

(4) A beadasi hataridén til beérkezett ajanlatok érvénytelenek. Ilyen esetben az ajanlatot
tartalmaz6 boritékot felbontani nem szabad. A hatiridon tal érkezett ajanlatrél
jegyzbkonyvet kell felvenni és azt az Gsszes — beleértve az elkésett — ajanlattevének meg
kell kiildeni.

Az ajanlatok bontisa
14.

(1) Az ajanlatokat az el6készit6 munkacsoport erre kijel6lt tagja bontja fel. Az ajanlatok
bontéasa a felhivasban meghatarozott helyen és id6ben kezd6dik, és mindaddig tart, amig
az utolsé hatarid6ben érkezett ajanlat felbontisra keriil. A bontdson az ajanlatkérd
nevében eljaré személy ismerteti az ajanlattevé nevét, cimét (lakohelyét, székhelyét),
valamint azokat a f6bb, szamszerlsitheté adatokat, amelyek az értékelési szempont
(részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek. Az ajanlatkérd képviseldje az ajanlatok -
targyalasos eljardsban a végleges ajanlatok - bontdsdnak megkezdésekor, az ajanlatok
felbontésa el6tt kozvetleniil ismertetheti a rendelkezésre all6 fedezet Osszegét is,
részajanlattétel biztositdsa esetén részenként. Ha térgyaldsos eljarasban az ajanlatkérd
végleges ajanlatok irasbeli benyujtasat nem kéri, akkor a rendelkezésre 4116 anyagi fedezet
Osszegét - részajanlattétel biztositasa esetén részenként - az utolsé targyalas alkalmaval
ismertetheti.

(2) A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkez6k nevét,
cimét (székhelyét, lakohelyét).

(3) Az ajanlatok bontésardl jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvet a bontéstol
szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni az ajanlattevék részére. A jegyz6konyv
tartalmazza:

- akozbeszerzési eljaras targyat,

- abontas helyszinét és idépontjat;

- A bontas megkezdésekor a beérkezett ajanlatok csomagoldsa zart és sértetlen.’
megéallapitast, amennyiben az igaz;

- az ajanlattevék nevét és cimét;

- az ajanlatok elbirdlasra keriild, f6bb szamszertsithetd tartalmi elemeit

- valamennyi - a hatdlyos Kbt. altal- el&irt kotelez6 tartalmi elemet.

’
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(4) A bontési jegyz6konyv mellékletét képezi a bontason felvett jelenléti iv. Ha az ajanlatok
bontasin a jelen 1évé, Kbt. 68. §. (3) bekezdés szerinti személy kéri, az ajanlat
megismerését kovetSen azonnal lehetévé kell tenni, hogy betekinthessen az ajanlatokban
elhelyezett felolvasé lapokba.

(5 A Kbt. 113. § (1) bekezdése szerinti eljaras esetében a bontaskor ismertetni kell, hogy
az ajanlatkérd mely gazdasagi szereploknek kiildte meg sajat kezdeményezésére az
eljarast megindito felhivast.

Az ajanlatok elbiralasa
15.

(1) Az ajanlatok Biralobizottsag altali értékelésének és birdlatanak elSkészitése keretében az
el6készitd munkacsoport feladata az ajénlatok tartalmi és formai ellenbrzése, tovabba
annak vizsgalata, hogy az ajanlatok megfelelnek-e a felhivasban, a dokumentéaciéban és a
jogszabélyban meghatérozott feltételeknek. Az eldkészitd munkacsoport az ajanlatok
értékelésének elOkészitése soran koteles kovetni az ajanlatkérd altal a felhivdsban
meghatdrozott értékelési részszempontok, szorzészdmok, pontok alsé és fels6 hatéra
szerinti értékelési eljarast is.

(2) Az el8készité munkacsoport elozetes ellendrzést kovetden az ajanlat megfelelGsséget
ellendrzi, majd a megfeleldnek talalt ajanlatokat az értékelési szempont szerint értékeli.

(3) Az eljaras eredményérdl sz616 dontési javaslat meghozatalat megel6zéen az el6készitd
munkacsoport az értékelési szempontokra tekintettel legkedvezGbbnek tekinthetd,
valamint az 6t kovet6 ajanlattevét megfeleld hataridd tiizésével felkéri a kizard okok, az
alkalmassagi kovetelmények, adott esetben a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv
kritériumok tekintetében az eljarast megindité felhivasban meghatarozott igazolasok
benytjtasira. Az el6készitd munkacsoport donthet Ggy, hogy nemcsak a legkedvezébb,
hanem az értékelési sorrendben azt kovetd szamu kovetkez6 legkedvezébb ajanlattevét is
felhivja az igazolasok benyujtasara.

(4) Ha az ajanlattevé nem vagy a hidnypdtlast kvetden sem nyujtja be az igazolasokat, az
el6készitd munkacsoport ezen ajanlattevé ajanlatanak figyelmen kiviil hagyasaval az
értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezébbnek tekinthetd ajanlattevét hivja fel a
Kbt. 69. § (3) bekezdése szerinti igazolasara.

(5) A hianypotlasi felhivas és felvilagositas kérés végleges tartalmardl €s ajanlattevknek
torténd megkiildésérdl az el6készité munkacsoport dont.

(6) Az ajanlatok attekintése és/vagy a szakvélemény alapjan a Birdlobizottsag irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo
Képvisel6-testiilet részére, melyben allast foglal arrdl, hogy a felhivasban és a
dokumentacioban foglaltakat figyelembe véve

- mely ajanlat és milyen okbdl érvénytelen;

- mely ajanlat érvényes,

- abeérkezett ajanlatok értékelése sorrend szerint hogyan alakult;

- az eljaras részben vagy teljes egészében eredményes vagy eredménytelen,

- ki alegjobb ari vagy legjobb ar-érték aranyu ajanlatot benytjtd ajanlattevd,

- ki améasodik legjobb aru vagy legjobb ar-érték aranyu ajanlatot benyujté ajanlattevd,
- tovabbi elkésziti és elfogadasra javasolja az Gsszegzés tervezetét.
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(7) A szabalyzatban ezuton rogzitésre keriil, hogy a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan az
ajanlatkérd biralati lapot nem alkalmaz.

Az eljarast lezaré dontés meghozatala
16.

Az ajanlatok érvényességére, érvénytelenségére, illetve az eljards eredményére vonatkozd
ajanlatkérdi dontést a KépviselO-testiilet hozza meg a Biralobizottsag javaslatanak figyelembe
vételével, amely Biralobizottsagi javaslatot a Polgarmester terjeszt a testiilet elé. A KépviselG-
testiiletnek a Kbt. 27. § (5) bekezdésének megfelelGen név szerinti szavazison kell dontenie.
A Képvisel6-testilet a Biralobizottsdg javaslatatdl eltéré dontését koteles irdsban
megindokolni.

I1I. fejezet

ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESRE TORTENO ATALLAS
17.

(1) 2018. 4prilis 15. napjat kdvetden elektronikus kozbeszerzés ttjan kell lefolytatni a
kozbeszerzési eljarasokat, amelynek révén az elektronikus kommunikaci6 egy kdzponti,
egységes, allami elektronikus kdzbeszerzési rendszeren (EKR rendszer) valdsul meg.

(2) Fentiek alapjan a jelen szabalyzatban meghatarozott, kozzétételre, ajanlattételre,
eredményhirdetésre, hirdetmény koézzétételre vonatkozd szabalyok 2018. aprilis 15.
napjatol kezd6dden az EKR rendszeren keresztiil valositandok meg.

Nem alkalmazand6 az elektronikus kapcsolattartas a kovetkezo eljarasi cselekményekre:
- értékelés, belsé dontéshozatal, biralobizottsagi iilés és jegyzSkonyvek

- eljaras el6készitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése szerinti nyilatkozatok

- szerzOdés megkotése

- szerz6dés megkotését kovetden kezdeményezett eldzetes vitarendezési eljaras

- iratbetekintési kérelem és azzal Gsszefliggd irasbeli kommunikécid

- szerz6dés megkdtését kdvetd kommunikacio

- Kbt. 98. § (4) bekezdés c¢)-d) pontja szerinti eljaras

- innovacios partnerség szerzodéses szakaszara

(3) Az EKR a kovetkez$ esetekben nem alkalmazando:
- keretmegallapodés kozvetlen megrendelés
- elektronikus katalogus

(4) AZ EKR-ben inditott eljardsok esetében kozzétételi kotelezettség az EKR-ben torténik
azzal, hogy az EKR-en kiviil inditott eljardsokat még a KBA-ban, majd 2018. aprilis 15.
utan az EKR-ben rogzitenddek.

(5) Az éves statisztikai Gsszegezést tovabbra is a KH-nak kell megkiildeni, a KBA feliileten
keresztiil, tovabba a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b) €s e) pontok, a Kbt. 103. § (6)
bekezdés és a Kbt. 115. § (7) bekezdés szerinti adatokat, a Kbt. 113. § szerinti
osszefoglald tajékoztatokat és evk adatokat is az EKR-ben kell kozzétenni.
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IV. fejezet
AZ AJANLATOK ELBIRALASAT KOVETO FELADATOK

Az eredményhirdetés
18.

(1) Az el6készitd munkacsoport koteles az eljarast lezaré dontés alapjan elkésziteni a
jogszabalyban meghatérozott minta szerinti 6sszegezést, és azt a Kbt.-ben el&irtak szerint
megkiildeni az ajanlattevOk részere.

(2) Az eljards eredményérdl, illetve eredménytelensegerdl szolo — a jogszabalyban
meghatérozott minta szerinti — t4jékoztato(ka)t az eldkeszitd munkacsoport késziti el, €s
gondoskodik annak a Kbt.-ben el6irtak szerinti hirdetményi megjelentetésérdl.

A kozbeszerzési szerz6dés megkotése és teljesitése
19.

(1) Eredményes kozbeszerzési eljards esetén a szerzédés (a tovabbiakban: kozbeszerzési
szerz8dés) megkotésére a Kbt. elirasai szerint, a Képviselo-testiileti déntésnek
megfeleléen keriilhet sor.

(2) A kdzbeszerzési szerz8dés alairaséra a kiadmanyozés szabalyai az iranyadoak.

(3) A kdzbeszerzési szerz6désben kotelezd tartalmi elemként ki kell kotni, hogy a szerz6dés
teljesitése soran a kozbeszerzési szerz6dés kotelezettje tlirni koteles a sziikségesnek
tartott, a hatdlyos jogszabalyokban meghatirozott ellen6rzési feladatok végzését. A
kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dések teljesitését nyomon kell kévetni.

(4) A jegyzd koteles gondoskodni a megkotdtt szerz6dések naprakész nyilvéantartdsirol,
valamint a Kbt. szabalyainak betartisa érdekében a koltségvetési elSirdnyzatok
figyelemmel kisérésérol.

(5) A kdzbeszerzési szerz6dés modositdsa kizarélag a Kbt. 141. §-aban meghatérozott okbol
kezdeményezhets. A kozbeszerzési szerz6dés modositasara vonatkozd elterjesztésnek
tartalmaznia kell a mddositas indokait, a torvényi el6feltételek fenndllasat megalapozo
kériilményeket, és a szerz6dés mddositasanak tervezetét.

(6) A kozbeszerzési szerz6dés modositdsarol a KépviselS-testiilet dont a Polgarmester
el6terjesztése alapjan.

(7) A kozbeszerzési szerz6dés modositasirol, jogszabalyban meghatarozott minta szerinti
hirdetménynek a mddositds megtorténtét6l szamitott 15 munkanapon t&rténd
elkészitésérol és kozzétételérol a felelds akkreditalt kdzbeszerzési tandcsadé gondoskodik.

(8) A Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontja szerinti, a szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatokat

az el6készitd munkacsoport kiteles a Kozbeszerzési Hatosdg és/vagy az Onkorményzat
honlapjan kézzétenni.
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(9) Az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kotott szerzédés esetében a
szerzOdéskotéstdl szamitva évente kell a szerz6dés részteljesitésérdl tajékoztatot késziteni.

A jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok
20.

(1) Az Onkorményzat kozbeszerzési eljarasat érinté, a Kozbeszerzési Dontébizottsag eldtt
indult jogorvoslati eljarasrol a Polgarmester legkésébb a soron kovetkezd {ilésen a
KépviselS-testiiletet tajékoztatni kételes. Ezen tilmenden is koteles a polgarmester a Kbt.
szerinti hataridében valamennyi szikséges eljarasi cselekményt megtenni (pl. a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag részére iratcsatolas, nyilatkozattétel, stb.)

(2) Ha a Kozbeszerzési Dontébizottsag a jogorvoslati eljaras eredményeként megsemmisiti az
eljarast lezar6 ajanlatkérsi dontést, a kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozo — a
Biraldbizottsag 4ltal elSkészitett és véleményezett — dontési javaslatot a Polgarmester
terjeszti a Képviseld-testiilet elé.

(3) Az eljaras tovabbi vitelére vonatkozo ajanlatkérdi dontést a KépviselS-testiilet hozza meg.

Az éves statisztikai Osszegzés és az ajanlatkéré adataiban torténd valtozasok bejelentése
21.

(1) Az Onkorményzat nevében az onkormanyzat éves beszerzéseirdl felelés akkreditalt
kozbeszerzési tandcsado készit éves statisztikai Gsszegzést, amelyet legkésébb a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig kell a Kozbeszerzési Adatbazisban kozzétenni.

(2) A felelds akkreditalt kdzbeszerzési tanacsadd kdoteles az Onkorméanyzat, mint ajénlatkérs
adataiban tortént valtozast a Kozbeszerzési Hatdsag felé 30 napon beliil bejelenteni a Kbt.

26. § (1) bekezdés szerint.

(3) Kozbeszerzési referens a valtozasokat kévetden 8 napon beliil intézkedik, hogy a felelds
akkreditalt kdzbeszerzési tanacsadd teljesitse a bejelentéseket.

V. fejezet

A BELSO ELLENORZES RENDJE
' 22. :

(1) A kozbeszerzésekkel, illetSleg a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos belsd ellendrzési
feladatok végzése sordn a hatdlyos jogszabalyokban meghatirozott, a kdzbeszerzési

eljarasok ellendrzésére vonatkozé el8irasok szerint kell eljarni.

(2) Evente legaldbb egy kozbeszerzési eljarast (ha volt) az éves belsé ellendri tervben
szerepeltetni kell.
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VI. fejezet
KOZZETETELRE ES DOKUMENTALASRA VONATKOZO SZABALYOK

A dokumentalas rendje
23

(1) Minden kézbeszerzési eljarast —annak el6készitésétd] az eljaras alapjan kotétt szerzodés
teljesitéséig— irasban kell dokumentélni.

(2) A kozbeszerzési eljérds elSkészitésével, lefolytatdsaval és a szerzGdés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetdleg a
szerzOdés teljesitésétél szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kdzbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, az iratokat annak jogerds befejezeséig, de legalabb
Ot évig kell megdrizni.

Kozzétételi kitelezettség
24,

(1) A Kbt. 43.§-a alapjan az Onkorményzat koteles az aldbbi adatokat, informécidkat,
dokumentumokat a K&zbeszerzési Hatosag altal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban
- amennyiben az Adatbazisban valé kozzététel valamely okbol nem lehetséges a sajat
honlapjan - k6zzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kdvetden
haladéktalanul;

b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kvetden haladéktalanul;

c)a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerz6déseket a szerz8déskotést kovetSen haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6déseket a szerz6deéskotést koveten
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarol sz0l6 Gsszegezést, a részvételre
jelentkezéknek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejlileg;

f) a szerz6dés teljesitésére vonatkoz6 kovetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil indul6 eljarasok esetében
felhivasra), a szerz6d6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesites szerzddésszerl volt-e
a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkéré 4ltal elismert idSpontjat, tovabba az
ellenszolgaltatas teljesitésének idSpontjat és a kifizetett ellenszolgéltatds értékét a
szerz6dés mindegyik fél - tamogatasbol megvalosulé kozbeszerzés esetén szallit6i
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését koveté harminc
napon belil;

g) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai Osszegzést az oft eldirt
hatéridéig.

(2) A kozbeszerzési tervnek honlapon torténd kozzététel esetén a targycvet kovetd eévre

vonatkozo kdzbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

(3) A Kbt. 43. § (1) bekezdés b) és f)-g) pontja szerinti adatot, informaciét, dokumentumot az
ajanlatkérd honlapon t6rténd kozzététel esetén legalabb a 46. § (2) bekezdéseben
meghatérozott id6tartamra koteles elérhet6vé tenni.

(4) A Kbt. 43. § (1) bekezdés c)-d) pontja szerinti szerz8déseket az ajanlatkér honlapon
torténd kozzététel esetén legalabb a teljesitéstdl szamitott 6t évig koteles elérhetdve tenni.
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(5) A Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontja szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy
hatarozatlan id6re kotott szerzodés esetében a szerzodés megkotésétdl szamitva évenként
kell aktualizalni.

Iratbetekintés
25.

(1) Onkormanyzati képvisel6 a sziikséges Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat
megtételét kovetden a kdzbeszerzési eljaras barmely iratdba betekinthet, melynek tényérél
jegyzOkonyvet (7. szamu melléklet) kell felvenni.

(2) A jegyzokonyvet iktatva, az eljaras iratanyagahoz kell csatolni. Folyamatban levé és lezart
kozbeszerzési eljarasnal a jegyzokonyvet a kozbeszerzési referens késziti. Az iratbetekintés
alatt a jegyzokonyv készité végig a helyszinen kell legyen.

(3) Az iratokrdl barmely masolatot vagy felvételt késziteni tilos.

VILI. fejezet

AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, ILLETOLEG AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK ES SZERVEZETEK FELELOSSEGI KORE
26.

(1) A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. alapelveinek, tovabba a Kbt. és végrehajtasi
rendeleteinek érvényestlését, valamint a jelen szabalyzatban foglaltak betartasat az
ajanlatkéré nevében eljarénak, valamint a kozbeszerzési eljards megvalositasdba bevont
személyeknek és szervezeteknek biztositania kell.

(2) Az ajanlatkéré nevében eljarok kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos felelGsségére a
vonatkozo jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak.

(3) Jelen szabalyzatban kijelolt feladatok végrehajtoja felelOsséggel tartozik az alabbiak
szerint:

a) A kozbeszerzési eljaras megvalodsitisdban résztvevO hivatali koztisztviselének a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos felelGsségére a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6lo
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az irdnyaddak azzal, hogy feladatait és
felelGsségét a Jegyz6 a munkakori leirdsban rogziti.

b) A kozbeszerzési eljarasok elGkészitésében és lefolytatisdban, az egyes jogok
gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése soran bevont kiilsé személy, illetve szervezet
polgari jogi felel6sséggel tartozik a kOzbeszerzési eljaras soran a Kbt. és annak
végrehajtasi rendeletei, valamint a jelen szabalyzatban foglaltak betartasaért.
FelelGsségét és helytallasi kotelezettségét a vele kotott szerz6désben rogziteni kell.

(4) Az egyes kOzbeszerzési eljarasra vonatkozdan a jegyzd jogosult utasitasban kiilon
felelosségi rendet megallapitani.
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VIIL. fejezet

ZARO RENDELKEZESEK
27.

(1) Ez a szabalyzat 2018. augusztus 7. napjan 1ép hatélyba, rendelkezéseit a hatalyba lépését
kovetden inditott kdzbeszerzési eljarasokra kell el6szor alkalmazni. Hatdlyba lépésével
egyidejiileg hatdlyat veszti a Képvisel6-testillet 142/2015. (IV.29.) szami hatarozataval

elfogadott szabalyzat.

Nagyberki, 2018. augusztus 7. /&/01»‘“ T ::;;._\\
L3 §or .
Deék Gyula £33 Kaposvolgyiné Dr gyal M\argit_. - /

[ & jegyz6 i

polgarmester
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L sz. melléklet

NAGYBERKI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL JEGYZOJE

----------------------------------------

polgarmester részére

Helyben

Tisztelt Polgarmester Ur!

Targy: inditvany ........coooevvieineninnn.. targyt

kozbeszerzési eljaras
meginditdsara/modositasara

Kérem, hogy az aldbbiakban részletezett adatok szerint a kozbeszerzési eljardst

meginditani/médositani sziveskedjen:

Eljarés inditasat kezdeményezo:

Az eljaras kezdetének tervezett idépontja:

A kozbeszerzés targya:

A kdzbeszerzés mennyisége:

Miiszaki leiras:

A szerz6déskotés tervezett idGpontja:

A szerz6désben meghatarozandé teljesitési

id6épont megjeldlése:
..................................... (bizottsag vezetdje)
.................................. (szakmai szakértelem)

Azdlbkiaifmumkacsoporttagaingle. =~ |PeIeBESIaT s (penzu‘gyll szake’rtelem)

e e JRERRRER (J({g szakc?rtelem)
........................... (kozbeszerzési szakértelem)
felelos akkreditalt kozbeszerzési tanacsadé (kiilon
szerz6dés alapjan)

Moddositas indokldsa

Nagyberki, 201... ..vvevveeererer

..........................................

jegyz6

A kotendd szerzOdés teljesitését biztosité anyagi fedezet rendelkezésre all/teljesitéskor

rendelkezésre fog allni

Nagyberki, 201... ..o

..........................................

pénziigyi irodavezetd

1




2, sz. melléklet

NAGYBERKI KOZOS ONKORMANYZATI

HIVATAL JEGYZOJE
Ugyszam: /201... TALZY: vvvveeererenenrvveesasnnnns targyiban
el6keészité munkacsoport
felallitasa
......................................... részére

HELYBEN

TisZtelt coeverereieirorencnes !

Az onkorméanyzat kozbeszerzési szabéalyzatanak 1. fejezet 5.2, pontja alapjan a

....................................................... targyaban az aldbbi  személyekb&l  allo
el6készité munkacsoportot hozom létre:

R — jegyzd, a bizottsag vezetdje,

®  ererreeserrcersencasiirrenene referens (kozbeszerzés targya szerinti szakértelem)

O ierereaereenera e, pénziigyi irodavezetd (pénziigyi szakértelem,

PO jogtanacsos, (jogi szakértelem),

S . kozbeszerzési referens (kozbeszerzési szakértelem),

valamint
®  sriseresesersnsnrssararitseins felelés akkreditalt kozbeszerzési tamacsadé (kiils6

kozbeszerzési-, jogi szakértelem), aki az adminisztrativ teenddk ellatasaért és az
ajanlattevikkel valo kapcsolattartasért személyesen felelds.

Az el6készité munkacsoport tagjai — a kozbeszerzési tanicsaddsra vonatkozé megbizasi
szerzddésben foglaltakra is tekintettel - az alabbi feladatokat végzik el:
- becsiilt érték meghatarozasa,
- a megfelel§ eljarastipus kivalasztasa,
-az eljarast megindito felhivds és a dokumenticié elkészitése (beleértve a
szerzddéstervezetet is),
- dokumentécié részét képez6 miszaki tartalom meghatarozasa,
- sziikség esetén az engedélyek és hatosagi hozzajarulasok beszerzése,
- ajanlattételi felhivassal indulé kozvetlen meghivas esetén az ajanlattételre felkémni
kivant gazdasagi szereplOk adatainak megadasa,
- az ajanlattételi/részvételi felhivas feladdsa/megkiildése,
- az eljaras meginditasat kovetSen az ajanlattevokkel torténd kapesolattartas,
- kiegészitd tajékoztatas megadasa,
- az ajanlatok bontésa,
- az ajanlatok attekintése, a hidnypotlasi felhivas elkészitése,
- a beérkezett hianypotlasok attekintése,
- adott esetben a targyalasok lebonyolitasa,
- birdlébizottsag tajékoztatasa, szitkséges dokumentumok rendelkezésre bocsétésa,
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- az eredményhirdetés lebonyolitasa, arrol az 6sszegezés megkiildése az érintetteknek,

- az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd elkészitése/feladasa, megkiildése,

- a szerz&déskotés elOkészitése €s megszervezése,

-a jogorvoslati eljarasban az ajanlatkérét képviseld személy tamogatasa,
informacionyujtas, kozremuiikodés.

Nagyberki, 201.......cocvvvvennen.

S8 08P EEPIIINIISINBIRIERBEERES secssssssevs

jegyzo
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JEGYZOJE

B,

sz, melléklet!

NAGYBERKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

FELJEGYZES

KESEIOtE! oonisnin s suass eoasm targyu kozbeszerzési eljaras elkészitéséhez felallitott
elékészité munkacsoport

Becsiilt érték meghatarozasa
(Nett6 Ft)*

Hatalyos koltségvetésben
szereplé Osszegtdl valo
eltérés esetén indoklas

ajanlattételi felhivassal
induld kozvetlen meghivas
esetén az ajanlattételre
felkémi kivant gazdasagi
szereplOk adatai

(cég név, képviseld,
székhely, telefon, e-mail
cim)?

A Kbt. 115. § (1) szerinti
eljarasban alkalmassagi

orr

kovetelmény elOirasra keriil-e

Nagyberki, 201

I Médositotta a 3/2017. PJ egyiittes utasitds 11. pontja.
2 A becsiilt érték kiszamitdsa soran a mindenkor hatdlyos Kbt. szabélyai szerint kell eljarni, kiilonds tekintettel annak
Hsszeszamitasara vonatkozé mindenkor hatélyos rendelkezéseire.
A becsiilt érték megéllapitasakor az Onkorményzat hatalyos koltségvetésében szerepld, nevezett beszerzésre tervezett értéket

kell alapul venni.

...................

3 Az egyenld bandsméd elvének megfelel6en és lehetéség szerint a mikro- kis- vagy kozépvillalkozasok részvételét

biztositva kell eljarni
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4. 5sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott

A3 T

;
.
CINS cvssrsnnnssnsrEanamensissmasrsnsivi

mint a kézbeszerzési eljarasban kézremtikodao,

mint a Birdlobizottsag tagja,

mint a megbizott kézremiikddo (pl. hivatalos kdzbeszerzési tanacsado, lebonyolitd,
jogi szakértd)

mint a Déntéshoz6, a Dontéshoz6 Bizottsag, vagy Dontéshoz6 Testiilet tagja

A Nagyberki Kozség Onkormaényzata (7255 Nagyberkj Ujvéros u. 1 .) ajanlatkérd altal a
......................................................... ” elnevezéssel kiirt kézbeszerzési eljarasaban

a Kozbeszerzesekrol sz016 2015. évi CXLIIL térvény 25. §-a alapjan kijelentem, hogy velem
szemben a Kbt. 25. §-ban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizar6 koriilmény nem

all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyd kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomédsomra jutott, a Ptk. 2:47. §-ban meghatdrozott, kézérdekli nyilvanos
adatnak nem mindsiilé adatot iizleti titokként kezelem, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot megérzoém, azt sem az eljaras befejezése el6tt,
sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennalldsanak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegesének jogkovetkezményeirol.

Tudomasul veszem, hogy a kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré éltal kijelolt dontéshozd
személy elé terjesztett dontési javaslat szakmai megalapozottsigaért és a vonatkozd
jogszabalyoknak val6 megfelelésért felelosséggel tartozom.

Jelen nyilatkozatomat a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyastél mentesen, sajat
keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Nagybesk, 201.....ciwsesssmnammne

..........................................

alairas
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5. sz. melléklet

Nagyberki K6zség Onkormanyzatanak

200 évi osszesitett kozbeszerzési terve
: Idébeli itemezés
A kozbeszerzes Irdnyado Tervezett eljarasi = —— J
targya eljarasrend tipus az eljaras meginditasanak tervezett
id6pontja
L. Arubeszerzés
IL. Epitési
beruhazas
II1. Szolgaltatas-
megrendeles
Elfogadva Nagyberki Onkormanyzat Képviseld-testiiletének ...../201.....(......... ) szému
hatarozataval.
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6. sz. melléklet

ATVETELI ELISMERVENY

Alulirott .................. (név, cim) meghatalmazott képviseléje a mai napon, azaz ........(év,

hé, nap) napjan ....6ra .... perckor atadtam ....db, azaz .... darab ajanlatot lezart, sértetlen

boritékban a Nagyberki Kozség Onkorményzata ajanlatkérd éltal ,.........................

targyban inditott kozbeszerzési eljarasban ................. (név, cim) meghatalmazott
képvisel6jének.
Kelt: ..ot napjan

atvevé atado
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7. sz. melleklet

JEGYZOKONYV

Iratbetekintés idépontja, helye: .......ocooeriiiiiiiiiii

Jelenlevék neve:

..........................................

..........................................

..............................................................................
..............................................................................

..............................................................................

ATUHIOtE oot e i rcaeee e e nyilatkozom, hogy a sziikséges
osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot megtettem, tovdbbd mivel az altalam
megismert ajanlat — a Kbt. 44.§ (2)-(3) bekezdésében foglaltak kivételével — teljes
terjedelmében fizleti titoknak mindsiil, a megismert dokumentumokban szerepl§ adatokat
nyilvanossagra nem hozom.

Kmf.

betekint6

.........................................

kozbeszerzési referens
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